Instruktioner BOE, Begaran om ersattning

Blanketten hittar du efter instruktionerna.

Vem far ersattning?

Samtliga ideella aktiva i Astronomisk Ungdoms Elevforbund har ratt till ersattning for utgifter
som uppkommer i samband med uppdragets utférande. Utlagg som ar berattigade ersattning
ar resor, boende, mat och andra nédvandiga kostnader. BOE:n ska skickas in senast en manad
efter inkdpsdatum.

Vem beviljar din BOE?

BOE kontrolleras och beviljas av Astronomisk Ungdoms Elevforbunds generalsekreterare.
BOE:s beviljas vanligtvis inom tva veckor. Vid sjukdom och ledighet kan det uppga mot en
manad.

Vad ges ersattning for?

Ersattningen erlaggs endast om kdpet kan redovisas med originalkvitto eller bild pa kvitto,
alternativt biljett. Kontoutdrag medges inte.

Enligt Astronomisk Ungdoms Elevforbunds policy for utlaggsersattning sa har Kansliet ratt att
neka eller justera ersattning om kostnaden anses vara onodig i forhallande till uppdragets
natur eller oskaligt hog i jamforelse med andra alternativ. | sddana fall kan antingen en
delsumma eller inget betalas ut. Vid avslag eller delersattning ar kansliet skyldiga att Iamna en
motivering till beslutet.

Sa fyller du in en BOE:

Kontaktuppgifter
e Fornamn och efternamn, telefonnummer och e-postadress.

Verksamhet / Forening
e Vilket uppdrag i Astronomisk Ungdoms Elevforbund som utlaggen har uppkommit. Om

utlagget har skett under en forening, skriv da namnet pa foreningen. Om utlagget sker i
samband med ett nationellt projekt, det vill sdga separat fran en forening, sa ska
namnet pa projektet anges.

Bank, Clearingnummer och kontonummer
e Namnet pa din bank och ditt kontonummer. Kontonummer bestar av ett
clearingnummer och ett kontonummer. Ditt clearingnummer ar 4-5 siffror och
separeras vanligtvis med ett bindestreck fran kontonumret som ar pa 7-12 siffror. OBS!
Kontonumret ar inte det numret som star pa baksidan av ditt kort. Du maste
logga in pa din bank fér att se clearing och kontonummer.



Kvitto
e Alla kvitton ska markas med ett nummer i kronologisk ordning. Om BOE:n skickas
digitalt sa ska filnamnen dopas med numret.
e Omduldmnarin en BOE fysiskt sa ska du héfta fast alla kvitton i nummerordning pa ett
separat Ad-papper. Satt fast sa manga kvitton som du kan pa arket utan att de sitter
ovanpa varandra och hafta sedan ihop alla papperna med blanketten éverst.

Datum
e Datumet vid kvittot ska vara datumet pd utlagget och datumet vid Verksamhet /

Forening och Kontonummer ska vara datumet som BOE:n skickas in.

Specifikation / Orsak till utlagg
e Skriv en kort beskrivning av anledning till utlagget.

Belopp
e FExakta beloppet pa utlagget som angivet pa kvittot.

Summa
e [xakta totala summan av alla kvitton.

Kostnadsstalle, Godkdannande signatur & Projekthummer
e Ska bara fyllas on av kansliet.

kontakt: kontakt@rymdelev.se


mailto:kontakt@au.se

Astronomisk Ungdoms

Begaran om ersattning, BOE ;ﬂfg Elevférbund

Las instruktionerna forst.

Namn Bank

Telefon Clearingnummer

E-post Kontonummer OBS. inte kortnummer
Verksamhet / Forening Datum

Kvitto Datum Specifikation / Orsak till utlagg Belopp

Summa kr
Kostnadsstille  Godkannande Signatur
Projektnummer
Posta din BOE till Kansliet: Eller skicka digitalt till:
Astronomisk Ungdoms Elevférbund kontakt@rymdelev.se

c/o Astronomisk Ungdom
Drottninggatan 120
113 60 Stockholm
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